	教研室会议记录（简明扼要）：

时间：              地点：             记录：

参加人员：

	学生座谈会记录（简明扼要）：

时间：

参加人员：


1、此总结表一式二份（可正反面打印），一份留学院存档，另一份（原件）交教务处。

2、总结表可在学校教务处主页下载，请于检查结束后一周内交教务处质量评估科。

3、栏目填不下，可另行附纸。
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